®
E-Abrechnungs-Service Dlimi [l

VERSICHERUNGSGRUPPE

Hinweise zur ersten Anmeldung

1. Erste Anmeldung auf ,E-Abrechnungs-Service®...........cooiiieiiiciciicceine 2

2. Akzeptieren der Nutzungsbedingungen ..........cccccovveeinneiiinniersee e, 3

3. PasSWOM GNABIN ... e 4

4. Darstellung der Dateien im E-Abrechnungs-Service ........ccccovveeceinnnrersisvenennns S

9. Umwandlung einer csv-Datei in EXCEl..........cccovirieiiieiiiiieiceceece e 6
Hinweis

Diese Anleitung soll lhnen in aller Kiirze die Bedienung des

,E-Abrechnungs-Service* der INTER Versicherungsgruppe erlautern.

Da es sich hierbei um eine Web-Anwendung handelt, ist keinerlei besondere Konfiguration ihres
Computers notwendig.

Sie bendtigen lediglich einen Computer mit Internetzugang und einem Browser; mit diesen
Vorraussetzungen konnen Sie diesen Service nach der Erstanmeldung effizient nutzen.

Als Browser empfehlen wir Ihnen die Nutzung von Internet Explorer oder Firefox.
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1. Erste Anmeldung auf ,,E-Abrechnungs-Service*

Bevor Sie lhre Abrechnungen im Internet vor sich sehen, missen Sie folgende Schritte absolvieren.

Melden Sie sich mit Internet Explorer oder Firefox auf der Seite

https://www.inter-makler.net/startseite/mein-maklernet/login an.

Sie gelangen auf die Startseite zur Anmeldung fur den E-Abrechnungs-Service.
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Produkte

Lebenszyklus

Startseite > Mein MaklerNet > Login

Allgemeine Infos

Login

Nach oben &

Geben Sie in den dafiir vorgesehenen Feldern lhren Benutzernamen sowie ihr

Login

Service

Kontakt

News & Infos

Mein MaklerNet

E-Abrechnungsservice

Login s

@ IN[ER Versicherungsgruppe

Passwort anfordern »

Impressum

Datenschutz

Sitemap

Mein MaklerNet

I ! m
@
o
@
@

E-Abrechnungsservice

Benutzername
Paszzwort

Loginss

Passwort anfordern »

Fragen zur Abrechnung? =

vertrieb-abrechnung@inter.de

Vieitere Servicerufnummern »

Seite drucken

Start-Passwort ein (dieses wurde Ihnen im Anschreiben von der INTER mitgeteilt) und klicken Sie auf

,Login®.
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2. Akzeptieren der Nutzungsbedingungen
Jetzt werden lhnen die Nutzungsbedingungen flir diesen Service angezeigt.
Ohne ihre Zustimmung zu diesen Bedingungen ist eine Nutzung nicht maglich.
o Kontakt | Mitteilungsformular | Die INTER Suche eingeben B
Qﬁ[;]pmim%ﬂgz »MaklerNet
Produkte Lebenszyklus Service News & Infos Mein MaklerNet 2AA

Startseite » Mein MaklerNet > Login

Allgemeine Infos Login Mein MaklerNet

Login 5
7 o Sie sind angemeldet als
E-Abrechnungsservice fiir
Hutzungsbedingungen Abmelden »
Passwort dndern »
E-Abrechnungssenvice Kontakdaten dndern »

Zur Ubersicht »

- Nutzungsbedingungen -

Fragen zur Abrechnung? =

& schitzten = nformaticnen
.

hierzu (nachfclgend als “E-Abre sservice” beze viceleistung elektronisch zur Verfigung.

vertrieb-abrechnung@inter.de

Weitere Servicerufnummern »

Am Textende befindet sich ein ,Akzeptieren®-Button.
Setzen Sie ein Hakchen am Ende des Textes und klicken Sie auf den Button ,Akzeptieren®.

9. Recht/ Erfii gsort/ Geri

Firr slle Streitig

en, die sich aus der Nutzung des E-Abrechnungssenvice ergeben, gilt deutsches Recht

Erfillungsort und Gerichtsstand ist Mannheim

Stand: Juni 2012

Hiermit akzeptiere ich die 0.a. Nutzungsbedingungen
Akzeptieren »

Abmelden »

Nach oben % @ INTER Versicherungsgruppe Impressum Datenschutz Sitemap Seite drucken
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3. Passwort andern

Nach Zustimmung zu den Nutzungsbedingungen werden Sie dazu aufgefordert, inr Passwort in ein

sicheres Passwort zu andem.
Beachten Sie dabei, dass Ihr eigenes Passwort mindestens folgende Anforderungen erfiillen muss:

mindestens 8 Zeichen lang
eine Ziffer enthalten
einen GroRbuchstaben enthalten

Beispiel: maKler05

Kontakt Mitteilungstormular Die INTER

9]
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Produkte Lebenszyklus Service News & Infos Mein MaklerNet AAA

Startseite > Mein MaklerNet > Login

I I m
@
@
@
@

Allgemeine Infos i 2
- Login Mein MaklerNet
Login 5 ¥
X . Sie sind angemeldet als
E-Abrechnungsservice fiir
Bitte setzen Sie ein neues Passwort Abmelden »
. Passwort dndern »
Passwort andern Kontakdaten dndern »
Ihr Passwort muss mindestens & Zeichen lang sein und dabei eing Ziffer sowie einen GroRbuchstaben Zur Ubersicht »
enthalten.

Beispiele fir glltige Passwirter: "makler05" oder “verTriebspartner1 s

Fragen zur Abrechnung? =

Bitte geben Sie |hr jetziges Passwort ein:
Bitte geben Sie lhr neues Passwort gin: )6
Bitte wiederholen Sie Ihr neues Pazswort: vertrieb-abrechnung@inter.de

Weitere Servicerufnummern »

Nach Klick auf den Button ,Passwort andern” erhalten Sie die Bestatigung, dass ihr Passwort
erfolgreich geandert wurde.
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Startesite > bein MaklerNet > Logn

Produkte Lebenszykius Service MNews & Infos Mein MaklerMet m

Alipmeiing Infos Login Main Makleriat
Login
wiahl
v Anmeden

Passwort ndern i
Kontakdaten sndern ¥
Zur Ubersicht

Hinweis:

Sie werden nur bei lIhrer ersten Anmeldung dazu aufgefordert, ihr Passwort zu andern. Kiinftig
bleibt es Ihnen frei Uberlassen, wie oft Sie das Passwort andern.
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4. Darstellung der Dateien im
E-Abrechnungs-Service

Nachdem Sie die erste Anmeldung erfolgreich durchgefiihrt haben, werden die Dateien in folgender

Struktur abgebildet.

9]
AT » MaklerNet

VERSICHERUNGSGRUPPE

Produkte

Startseite > Mein MaklerNet > Login

Aligemeine Infos

Login

Lebenszyklus

Kontakt Mitteilungsformular | Die INTER

Service News & Infos Mein MaklerNet

Login - NEUES LAYOUT

Auswahl

Abrechnungen

Nutzen Sie unseren elektronischen Abrechnungs-Service (EAS) und downloaden Sie lhre
Abrechnungen.

mehr

Bestandslisten
Hier finden Sie Ihre Bestandslisten zum Download.
mehr

Beitragsriickstande
Informisren Sie sich, welche Vertrage Ihrer Kunden sich im Beitragsriickstand befinden

mehr s

Sonstiges
Hier finden Sie spezielle Vertragsinformationen, z.B. tiber die Beitragsriickerstattung
mehr 3

Abmelden »

AAA

Mein MaklerNet

Sie sind angemeldet als "seba’

Abmelden »
Passwort andern »
Kontakdaten andern »
Zur (bersicht

Fragen zur Abrechnung? [

veririeb-abrechnung@inter.de

Weitere Servicerufnummern »

Mit Klick auf den jeweiligen Button ,mehr* gelangen Sie jeweils in die Ubersicht der einzelnen Dateien.

Durch Mausklick auf die einzelnen Dokumente konnen diese gedffnet, betrachtet oder heruntergeladen

und lokal auf dem Computer gespeichert werden.

e _h_
mren| e

»MaklerNet

Produkte Lebenszyklus Service News & Infos AAA

Startseite > Abrechnungen > Log

Abrechnungen Login

Login Abrechnungen fir guartier
9 Frov
L‘:r] v

Abmalden »

D

Fragen zur Abrechnung? [
="

f=1

varirieb-abrchnung@inter de

Woiters Servicerufnumeem »

Sedte drucken
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5. Umwandlung einer csv-Datei in Excel ®

In der Rubrik ,Bestandsliste” finden Sie ihre Bestandsliste sowie erstmals ab 08/2012 in der Rubrik
,Abrechnungen® zusatzlich die Inhalte ihrer monatlichen Vergltungsbelege in Form einer csv-Datei vor.

Dieses Dateiformat hat die Eigenschaft, dass die darin gespeicherte Liste nicht verandert werden kann.
Sofern Sie die in der Bestandsliste aufgeflihrten Daten weiterverarbeiten mdchten empfiehlt sich eine
Umwandlung der csv-Datei in ein Excel-Format.

Gehen Sie dazu wie bei Praxistipp beschrieben vor.

Die im Folgenden dargestellten Schritte setzen voraus, dass Sie die Anwendung

Microsoft-Excel auf inrem Computer installiert haben.

Praxistipp:

1. Laden Sie die csv-Datei zunachst lokal auf inren Computer in einen Ordner ihrer Wahl herunter,
so dass die Datei beim Offnen dieses Ordners wie folgt angezeigt wird:

&l Bestandsliste 604157 42 KB  Microsoft Office Excel Comma Separated Yalues File
2. Offnen Sie die csv-Datei, klicken Sie dann ,Datei/ Speichern unter*

B3 Microsoft Excel - Bestands
Ei_l‘l Datei | Bearbeiten  Ansicht

| Speichern unter... |

Seite einrichten. ..

|
Druckbereich 3
; =4 Drucken... Strg+P
3 ¥
3. Wahlen Sie vor dem Speichern bei Dateityp ein Excel-Format aus
Dateiname: |Bestandsliste 604157 \v
Diabeityt | Microsoft Excel 97-Excel 2003 & 5.0/95 Arbeitsmappe w

4. Durch Klick auf ,Speichern® ist die Umwandlung der Liste in das Excel-Format abgeschlossen.
Die Datei tragt nun im Dateinamen die Endung ,, .xIs *
Nun konnen Sie die Daten in Excel beliebig weiterverarbeiten.




